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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящее Положение о применении электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий в Учебном центре дополнительного 

профессионального образования «Эйм Эксперт» (далее – Положение) определяет 

порядок организации обучения по дополнительным профессиональным 

программам (далее – ДПО) с использованием дистанционных образовательных 

технологий и электронного обучения в структурном подразделении ООО «Эйм» 

(далее – Общество) – Учебном центре дополнительного профессионального 

образования «Эйм Эксперт» (далее – Учебный центр). 

1.2. Положение является обязательным к применению всеми работниками и 

обучающимися Учебного центра.  

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

− Уставом и локальными нормативными актами Общества; 

− Федеральным законом РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

− Приказом министерства науки и высшего образования РФ от 24.03.2025 

г. № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»;  

− Постановлением Правительства РФ от 11.10.2023 г. № 1678 «Об 

утверждении Правил применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ» и 

другими применимыми нормативными актами. 

1.4. В настоящем Положении используются следующие термины и 

определения: 

− Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – 

образовательные технологии, реализуемые в основном с применением 

информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на 

расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

− Электронное обучение (ЭО) – организация образовательной 

деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при 

реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее 

обработку информационных технологий, технических средств, а также 

информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по 

линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и 

педагогических работников. 

− Электронный образовательный ресурс (ЭОР) – система 

представленных в электронно-цифровой форме, обеспечивающих реализацию ЭО 

учебных и учебно-методических материалов. 

− Электронная информационная-образовательная среда (ЭОИС) –  

это совокупность информационных, телекоммуникационных технологий, 

технических средств, электронных информационных и образовательных ресурсов, 

которые обеспечивают условия освоения обучающимися образовательных 

программ в полном объёме независимо от места их нахождения. 

− Система дистанционного обучения (СДО) – совокупность носителей 

учебной информации и инструментов деятельности педагогических работников и 

обучающихся, обеспечивающая получение образования с помощью 

дистанционных образовательных технологий.  
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− Онлайн-курс (ОК) – учебное электронное издание или электронный 

образовательный ресурс для поддержки учебного процесса в рамках 

образовательных программ, в том числе нацеленных на непрерывное 

образование. ОК обеспечивает полноту дидактического цикла процесса обучения, 

предоставляет теоретический материал, организует тренировочную учебную 

деятельность и контроль уровня знаний, информационно-поисковую деятельность. 

2. Общие положения 

2.1. Учебный центр вправе использовать ЭО и ДОТ при всех 

предусмотренных законодательством формах получения дополнительного 

профессионального образования или при их сочетании.   

2.2. При реализации дополнительных профессиональных программ с 

применением ЭО, ДОТ местом осуществления образовательной деятельности 

считается Общество, независимо от места нахождения обучающегося.    

2.3. Условия применения ЭО и/или ДОТ: материально-техническая база 

включает телекоммуникационные сети, образовательные порталы и платформы 

(например, GetCourse), электронные библиотечные системы, средства 

видеоконференцсвязи.  

2.4. Требования к кадровому составу: преподаватели должны обладать 

навыками работы в дистанционном формате, навыками использования цифровых 

образовательных инструментов. 

2.5. Учебно-методическое обеспечение: разработка электронных курсов, 

тестов, форумов, заданий в системе дистанционного обучения. 

2.6. Организация образовательного процесса:  

2.6.1. Прием и зачисление на обучение с применением ЭО и/или, ДОТ; 

вводные инструкции (знакомство обучаемых с особенностями использования ЭО, 

ДОТ, программно-техническими средствами, программой обучения и др.); 

2.6.2. Виды и формы учебной работы обучающегося с использованием ЭО 

и/или ДОТ: 

− самостоятельная работа обучающегося, включающая работу с 

содержимым онлайн-курса, в том числе с сетевыми или размещенными на других 

электронных носителях информации мультимедийными электронными учебниками 

и иными учебно-методическими пособиями, выполнение домашних заданий, 

прохождение итоговой аттестации; 

− участие в лекции в режиме вебинара или просмотр видео-лекции, 

презентации; 

− работа на занятии (семинарском, практическом) в режиме вебинара, 

видеоконференцсвязи;  

− консультация индивидуальная и групповая, письменно или в режиме 

вебинара, видеоконференцсвязи; 

− прохождение аттестации, предусмотренной учебно-тематическим планом 

(тестирование; отправка письменных работ, др.). 

2.6.3. Виды и формы работы преподавателя с использованием ЭО и/или ДОТ: 

− заполнение электронного учебного курса на образовательной платформе; 

− чтение лекций в режиме вебинара и/или запись лекции и последующее 

размещение записи в электронном учебном курсе на образовательной платформе; 

− проведение занятий (семинарских, практических и др.) в режиме вебинара, 

видеоконференцсвязи; 
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− организация самостоятельной работы обучающихся; 

− консультирование обучающихся (индивидуальное и групповое), письменно 

или в режиме вебинара, видеоконференцсвязи; 

− проведение итоговой аттестации обучающихся, предусмотренной учебно-

тематическим планом (тестирование и др.). 

2.6.4. Порядок проведения контроля обучения определяется учебно-

тематическими планами и локальными нормативными актами Общества. 

2.6.5. Использование электронных образовательных ресурсов, включая 

тесты, форумы, задания в системе дистанционного обучения. 

2.6.6. Для всех видов работы устанавливается единая организационно-

расчётная единица учебного времени – академический час продолжительностью 

45 минут.   

2.7. При применении ЭО организуется как отложенное во времени, так и в 

режиме реального времени взаимодействие обучающегося с педагогическим 

работником посредством использования баз данных, цифровых образовательных 

сервисов, информационных технологий, технических средств и информационно-

телекоммуникационных сетей, при котором обучающийся самостоятельно 

выполняет задания в порядке, определенном педагогическим работником в том 

числе для осуществления контроля усвоения материала, в целях освоения 

обучающимся учебных предметов, курсов и дисциплин (модулей), 

предусмотренных образовательной программой. Работа обучающихся с 

преподавателем может проводится как в формате on-line (в режиме реального 

общения), так и в формате off-line (в режиме отсроченного общения). 

2.8. При применении ДОТ образовательные программы реализуются в 

основном с применением информационных и телекоммуникационных технологий 

при опосредованном (на расстоянии) или частично опосредованном 

взаимодействии обучающегося и педагогического работника. 

2.9. При реализации ДПО с применением исключительно ЭО и/или ДОТ 

предполагается режим обучения, при котором обучающийся осваивает 

образовательную программу удаленно, взаимодействуя с педагогическим 

работником исключительно посредством цифровых образовательных сервисов и 

ресурсов ЭИОС, и допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся в 

аудитории. 

2.10. Общество доводит до обучающихся информацию о реализации ДПО с 

применением ЭО и/или ДОТ, обеспечивающую возможность их правильного 

выбора, посредством размещения информации на официальном сайте 

www.aimexpert.ru.  

2.11. Обучающиеся и работники Учебного центра обязаны использовать 

материалы, размещенные на образовательной платформе с соблюдением 

авторских прав, не воспроизводить полностью или частично информацию под 

своим либо иным логином и паролем, не распространять, не переделывать или 

иным способом модифицировать информацию. 

3. Цели применения ЭО и ДОТ 

3.1. Расширение доступа различных категорий населения к качественным 

образовательным услугам. 

http://www.aimexpert.ru/
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3.2. Предоставление возможности освоения образовательной программы 

непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного 

пребывания (нахождения). 

3.3. Минимизация затрат на организацию и реализацию образовательного 

процесса. 

3.4. Повышение эффективности самостоятельной работы обучающихся. 

4. Принципы ЭО и ДОТ 

4.1. Принцип доступности: предоставление всем обучающимся возможности 

освоения образовательной программы непосредственно по месту жительства или 

временного пребывания. 

4.2. Принцип адаптивности: приспособление всех элементов 

образовательной среды (целей, задач, содержания, форм организации обучения, 

методов, способов, средств и технологий обучения, форм организации 

практической и самостоятельной деятельности обучающихся, планирования и 

контроля результатов обучения) к реализации образовательного процесса с 

использованием ДОТ, ЭО. 

4.3. Принцип интерактивности: возможность постоянных контактов всех 

участников образовательного процесса с помощью ЭИОС (возможность 

постоянного взаимодействия обучающихся и педагогических работников в 

специализированной электронной образовательной среде посредством участия в 

вебинарах, чатах и иных мероприятиях с использованием электронных ресурсов). 

4.4. Принцип гибкости: возможность участникам учебного процесса 

работать в необходимом для них темпе и в удобное для себя время. 

4.5. Принцип оперативности и объективности в оценке результатов 

освоения обучающимися образовательной программы. 

5. Порядок применения ЭО и ДОТ при реализации ДПО  

5.1. Учебный центр при реализации ДПО применяет ЭО и/или ДОТ в полном 

объеме при реализации ДПО. 

5.2. При реализации ДПО с применением исключительно ЭО, ДОТ 

Общество самостоятельно (частично с использованием ресурсов иных 

организаций – специализированная образовательная платформа): 

− создает условия для функционирования ЭИОС, обеспечивающей 

освоение обучающимися образовательных программ независимо от места 

нахождения обучающегося; 

− обеспечивает идентификацию личности обучающегося и контроль 

соблюдения условий проведения мероприятий, в рамках которых осуществляется 

оценка результатов обучения; 

− создает условия для самостоятельной работы обучающихся с ЭОР; 

− создает условия для дистанционного взаимодействия с педагогическим 

работником исключительно посредством цифровых образовательных сервисов и 

ресурсов ЭИОС. 

5.3. Для проведения занятий с применением ЭО и/или ДОТ формируются 

учебные группы обучающихся. Возможно проведение индивидуального обучения 

слушателей в соответствии с индивидуальным учебным планом (далее ИУП). 

5.4. Прием обучающихся на обучение по ДПО с применением ЭО, ДОТ 

производится в соответствии с локальными нормативными актами Общества, 
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регламентирующими правила приема обучающихся по различным видам ДПО. 

Обучение с применением исключительно ЭО, ДОТ может осуществляться 

индивидуально. 

5.5. Права и обязанности обучающихся по ДПО с применением ЭО, ДОТ 

определяются законодательством Российской Федерации, и гарантируются 

локальными нормативными актами Общества. 

5.6. Контроль качества освоения ДПО, реализуемых с использованием ЭО 

и/или ДОТ, представлен итоговой аттестацией обучающихся в соответствии с 

ДПО. 

5.7. При реализации ДПО с применением ЭО и/или ДОТ в Учебном центре 

ведется индивидуальный учет результатов обучения каждого слушателя, а также 

осуществляется их хранение и внутренний документооборот на бумажных 

носителях и/или в электронно-цифровой форме в соответствии с требованиями 

действующего законодательства и регламентируется соответствующим локальным 

нормативным актом Общества. 

5.8. Информирование обучающихся о результатах выполненных работ 

(результаты итоговой аттестации и т.п.) осуществляется через заранее 

оговоренным между обучающимся и ответственным представителем Общества (в 

т.ч. педагогическим работником) каналам связи. 

5.9. Участниками образовательного процесса с применением ЭО и/или ДОТ 

являются: преподаватель, куратор группы (из числа педагогических работников 

Учебного центра), слушатели. Куратором группы может выступать 

непосредственно преподаватель. 

5.10. Основными функциями участников процесса с применением ЭО и/или 

ДОТ являются: 

5.10.1. Преподаватель:  

− планирование видов учебной деятельности слушателей;  

− разработка ДПО;  

− разработка содержательного наполнения учебно-методического комплекса 

(контента);  

− организация обучения и реализация ДПО с применением ЭО и/или ДОТ; 

− координация процесса обучения слушателей с применением ЭО и/или 

ДОТ; 

− консультирование обучаемых в режиме реального и отсроченного времени 

с использованием ДОТ по всем вопросам, возникающим в процессе обучения; 

− проведение итоговой аттестации слушателей по итогам обучения по ДПО 

с применением ЭО и/или ДОТ. 

5.10.2. Куратор группы:  

− формирует учебно-методические комплексы для курса дистанционного 

обучения; размещает на сервере дистанционного обучения материалы учебно-

методического комплекса; 

− формирует группы участников процесса дистанционного обучения; 

− консультирует преподавателей по организации образовательного 

процесса с использованием ЭО и/или ДОТ; 

− организует работу учебных групп; 

− организует взаимодействие преподавателей и слушателей; 

− контролирует своевременное выполнение слушателями заданий курса; 

− оформляет учебную документацию.  

5.10.3. Слушатель в процессе обучения:  
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− проходит регистрацию в системе дистанционного обучения на 

специализированной образовательной платформе; 

− работает с учебно-методическими материалами; 

− выполняет индивидуальные и групповые задания преподавателя; 

− своевременно отправляет преподавателю выполненные задания; 

− участвует в дистанционных учебных занятиях согласно расписанию; 

− проходит итоговую аттестацию.  

6. Технические условия применения ЭО и/или ДОТ 

6.1. Общество самостоятельно (частично с использованием ресурсов иных 

организаций – специализированная образовательная платформа) обеспечивает 

доступ обучающихся, независимо от места их нахождения, к ЭИОС, элементами 

которой является специализированная образовательная платформа, на которой 

размещены электронные образовательные ресурсы и входящая в единый Реестр 

российского программного обеспечения. Использование платформы может быть 

как собственной разработки, так и сторонней организации по соответствующему 

договору. Срок действия доступа обучающегося к образовательной платформе 

определяется календарным учебным графиком. При необходимости срок доступа 

может быть продлен (например, на просмотр учебных материалов после 

завершения освоения образовательной программы).  

6.2. Специализированная образовательная платформа обладает 

следующими свойствами: 

− обеспечение проведения образовательного процесса: расписание 

занятий, проведение онлайн занятий с обеспечением доступа на занятия 

педагогических работников и обучающихся в режиме онлайн, обеспечение записи 

занятий и размещение видеоуроков для самостоятельного просмотра 

пользователями; 

− обеспечение системы доступа с применением идентификационных данных 

по логину и паролю (слушатели, преподаватели, кураторы), автоматизация 

рассылок с приглашением на занятия; 

− создание чата для взаимодействия обучающихся и педагогических 

работников; 

− хранение результатов выполнения домашних заданий; 

− обеспечивает выполнение тестов на компьютере и автоматизацию их 

проверки; 

− обеспечивает ведение журналов посещений обучающимися учебных 

занятий в ЭИОС; 

− обеспечивает фиксацию результатов итоговой аттестации и др. 

6.3. Техническое обеспечение применения ЭО и/или ДОТ при реализации 

ДПО включает в себя (общие требования): 

− серверы для обеспечения функционирования программного и 

информационного обеспечения СДО; 

− средства вычислительной техники и другое оборудование, необходимое 

для обеспечения эксплуатации и развития программного и информационного 

обеспечения СДО; 

− коммуникационное оборудование, обеспечивающее доступ к 

программному и информационному обеспечению СДО через локальные сети и 

Интернет. 
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6.4. В целях надежного функционирования ЭИОС в Учебном центре 

созданы следующие технические условия: 

− постоянный высокоскоростной (не менее 10 Мбит/с) выход в 

информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», услуга подключения к 

сети Интернет предоставляется в режиме 24 часа в сутки 7 дней в неделю. 

− рабочие места преподавателей оснащены ПК/мобильными 

устройствами/ноутбуками со встроенными веб-камерой, микрофоном, 

аудиоколонками и/или наушниками; с установленным общим программным 

обеспечением (операционная система, офисные приложения, средства 

обеспечения информационной безопасности); 

− обеспечен доступ слушателей, работников Учебного центра к СДО; 

− необходимым минимальным условием для применения ДОТ является 

наличие интернет-браузера. 

6.5. Работа слушателей и работников Учебного центра в СДО 

осуществляется по авторизованному доступу с использованием личных учетных 

данных (логин и пароль). Предоставление доступа контролируется куратором 

посредством выдачи учетных данных. Перед началом обучения слушателю 

предоставляются логин и пароль путем направления их на электронную почту 

обучающегося или иным другим приемлемым способом. 

6.6. Для проведения очных занятий (вебинаров), консультаций и т.п. могут 

использоваться платформа Яндекс.Телемост, или иные аналогичные сервисы, 

доступ к которым обеспечивается предусмотренным самой платформой образом. 

6.7. Требования к техническим условиям для обучающихся: 

− компьютер (ноутбук); 

− наличие микрофона и динамиков (наушников); 

− желательно наличие веб-камеры (при проведении вебинаров); 

− доступ к сети «Интернет» не менее 6 Мб/с. 

7. Организация взаимодействия участников образовательного 

процесса с применением ЭО и/или ДОТ 

7.1. Общее руководство организацией образовательного процесса с 

применением ЭО и/или ДОТ, учебным процессом, координацию деятельности 

работников Учебного центра осуществляет директор Общества.  

7.2. Методическую и консультационную поддержку по вопросам, связанным 

с содержанием онлайн-курсов и т.п., осуществляют педагогические работники, 

участвующие в реализации ДПО. 

7.3. Организация образовательного процесса с применением ЭО и/или ДОТ 

в Учебном центре осуществляется на основании учебно-тематического плана, 

календарного учебного графика, индивидуального учебного плана; настоящего 

Положения; других локальных нормативных актов Общества. 

7.4. Ответственность за планирование, подготовку и проведение 

мероприятий образовательного процесса в соответствии с настоящим 

Положением несет директор Общества. 

7.5. Обучающиеся в заданной последовательности изучают разделы ДПО, 

при необходимости получают консультации, используя любой ПК/мобильное 

устройство/ноутбук, подключенный к сети Интернет. 
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7.6. При реализации ДПО обучающимся оказывается учебно-методическая 

помощь. Порядок оказания учебно-методической помощи предусмотрен 

настоящим Положением. 

7.7. Организация учебных занятий, проводимых в режиме 

видеоконференций, вебинаров и т.п., осуществляется Учебным центром и 

включает: информирование обучающихся о необходимом программном 

обеспечении, оборудовании, предварительной проверке связи с обучающимися, 

предоставление при необходимости обучающимся ссылки на проведение 

вебинара, а также записи вебинара и доступа к записи вебинара. 

8. Порядок оказания учебно-методической помощи обучающимся 

8.1. Каждый обучающийся имеет право на получение учебно-методической 

помощи по освоению образовательной программы. 

8.2. Учебно-методическую помощь оказывают педагогические работники, а 

также, при необходимости, иные уполномоченные директором работники 

Общества, специалисты, привлеченные к участию в образовательном процессе на 

любом законном основании. 

8.3. Способы взаимодействия педагогических работников с обучающимися: 

− посредством СДО; 

− посредством видеоконференцсвязи (индивидуальные или групповые 

консультации, которые могут проводиться при проведении лекционных и 

семинарских занятий); 

− посредством электронной почты или иных способов связи, определенных 

совместно педагогическим работником и обучающимся. 

8.4. В Учебном центре используются следующие способы оказания учебно-

методической помощи обучающимся:  

− в виде дистанционного взаимодействия с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий; 

− групповые консультации, индивидуальная работа с преподавателем 

(индивидуальная консультация), в т.ч., для ликвидации текущих долгов и перед 

итоговой аттестацией обучающихся; 

− создание условий для самостоятельной работы обучающихся 

посредством обеспечения возможности удаленного доступа к образовательным 

ресурсам, электронной библиотеке. 

8.5. С целью реализации образовательной программы с применением ЭО, 

ДОТ обеспечивается: 

− размещение в СДО учебно-методических материалов, вопросов и заданий 

для самостоятельной работы; 

− авторизованный круглосуточный доступ в СДО; 

− проведение занятий с использованием ЭО и/или ДОТ в синхронном 

режиме согласно ДПО; 

− обязательная проверка выполнения самостоятельных заданий. 

8.6. Ответственным лицом за осуществление учебно-методической помощи 

обучающимся является директор Общества. 
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9. Порядок идентификации личности обучающегося, фиксации хода 

образовательного процесса и итоговой аттестации 

9.1. При реализации образовательной программы с применением ЭО и/или 

ДОТ должна быть обеспечена идентификация личности обучающегося и контроль 

соблюдения условий проведения мероприятий, в рамках которых осуществляется 

оценка результатов обучения. 

9.2. Предоставление доступа к СДО, как к части ЭИОС, осуществляется в 

соответствии с правилами специализированной образовательной платформы. 

Работа обучающихся в ЭИОС (включая прохождение итоговой аттестации) 

осуществляется по авторизованному доступу с использованием личных учетных 

данных (логин и пароль). Основанием предоставления обучающемуся учетных 

данных для авторизованного доступа в СДО с использованием образовательной 

платформы является приказ о зачислении. 

9.3. Предоставление доступа к иным допустимым сервисам, 

обеспечивающих взаимодействие преподавателя и обучающегося в рамках ДПО 

осуществляется по правилам самого сервиса (индивидуальные ссылки на 

Яндекс.Телемост и т.п.). 

9.4. При реализации ДПО с применением ЭО и/или ДОТ ход 

образовательного процесса, итоговой аттестации фиксируется в соответствии с 

функционалом специализированной образовательной платформы автоматически 

(прогресс освоения тем/разделов/модулей образовательной программы; дата и 

время входа/выхода из системы дистанционного обучения по каждому виду 

занятий в соответствии с учебным планом; статус и результат прохождения 

процедуры итоговой аттестации и т.п.). 

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее положение вступает в силу с даты его утверждения 

директором Общества. 

10.2. Изменения и/или дополнения в действующее Положение или принятие 

нового Положения вместо действующего вносятся приказом директора Общества 

и вступают в силу после издания соответствующего приказа. 

10.3. Вопросы, неурегулированные настоящим Положением, подлежат 

разрешению в соответствии с иными локальными нормативными актами Общества 

и действующим законодательством Российской Федерации. 

 


